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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Siauliy Didzdvario gimnazijos Tarptautinio Bakalaureato (TB) pagrindinio ugdymo
programos koordinatoriaus pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis - A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti aukstajj universitetinj issilavinimg ir pedagogine psichologing kvalifikacija;

3.2. ne mazesnj kaip 3 mety darbo stazg Svietimo jstaigoje;

3.3. gerai moketi lietuviy kalba;

3.4. susipazings su Lietuvos Respublikos konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, kitais jstatymais (Svietimo, Vietos savivaldos, Valstybés tarnybos ir kt.), Vaiko teisiy
konvencija, Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministerijos jsakymais, Siauliy m.
savivaldybés tarybos sprendimais, administracijos direktoriaus, Svietimo skyriaus vedéjo jsakymais
ir Kitais teisés aktais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, vaiky ugdyma, jy teisiy apsaugag,
darbo santykius;

3.5. susipazings su vadybos teorijomis, turéti vadybos pagrindy ziniy;

3.6. zinoti Siuolaikinés pedagogikos, psichologijos pagrindus, gebéti juos taikyti savo
veikloje;

3.7. suprasti demokratinés, teisinés ir atviros pilietinés, humanistinés visuomenés
kirimo ir veiklos principus, gebéti juos panaudoti savo vadybinéje veikloje;

3.8. gebeti kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindZiamus $vietimo
Istaigos bendruomenés nariy santykius;

3.9. mokeéti kaupti, sisteminti, apibendrinti, valdyti informacijg ir rengti iSvadas,
planuoti ugdomaja veikla, vertinti, analizuoti ugdymo procesa, teikti iSvadas ir siilymus darbui
tobulinti;

3.10. sklandziai déstyti mintis rastu, zinoti dokumenty rengimo taisykles, dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles;

3.11. mokéti rengti mokyklos vidaus dokumentus;

3.12. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo ir mokyklos bendruomenés
veikla, derinti veiklas su kitais struktiriniais padaliniais, pavaduotoju ugdymui, mokyklos
direktoriumi;

3.13. mokéti dirbti kompiuteriu, tvarkyti dokumenty apskaitg, priimti ir siysti
informacija,

3.14. biti pareigingas, mandagus, tolerantiskas, gebéti bendrauti su Zzmonémis;



3.15. privalumai: mokéti bent vieng ES Saliy kalbg (angly, ispany, pranciizy); turéti
vadybing kategorija.

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. dalyvauja kuriant strateginius mokyklos tikslus atliepiantj mokyklos ugdymo turinj;

4.2. rengia mokyklos TB pagrindinio ugdymo programos ugdymao plano projekta ir vykdo
ugdymo plano prieziiira;

4.3. organizuoja ir kontroliuoja TB pagrindinio ugdymo programy vykdyma, rengia ir
teikia direktoriaus pavaduotojui ataskaitas apie ugdymo programy vykdyma;

4.4. bendradarbiauja su neformaliojo Svietimo ir pagalbos skyriumi dél narkotiniy
medziagy, alkoholio bei tabako vartojimo prevencijos kurso rengimo ir integravimo j mokyklos
ugdymo turinj;

4.5. rengia ir teikia direktoriaus pavaduotojui su ugdymu susijusiy mokyklos vidaus
tvarky, instrukcijy ir reglamenty projektus;

4.6. organizuoja pirmine¢ darbuotojy paieska ir atranka;

4.7. rengia mokytojy darbo pasitilymus;

4.8. rengia ir teikia direktoriaus pavaduotojui pasitilymus dél pagrindinio ugdymo ugdymo
proceso uztikrinimo bei tobulinimo veiksmy (klasiy dalijimo i grupes, mobiliyjy grupiy sudarymo,
mokiniy kriivio reguliavimo ir optimizavimo priemoniy planus, reikalingy jsigyti vadovéliy, jy
komplekty daliy, mokymo, specialiyjy mokymo priemoniy ir literatiiros poreikio sgraSus ir kt.);

4.9. planuoja ir organizuoja TB PU programos metoding veikla;

4.10. derina TB PU programos mokomuyjy dalyky ilgalaikius planus, pasirenkamyjy dalyky

ir moduliy
programas bei vykdo jy jgyvendinimo priezitira;

4.11. stebi TB PU programos mokytojy pamokas jas suderinus su mokytoju, jas analizuoja ir

mokytojams
teikia metoding pagalba;

4.13.rengia ir teikia direktoriaus pavaduotojui pasitilymus dél darbuotojy (pedagogy,
specialisty ir kt.) kvalifikacijos tobulinimo, teikia pagalba pedagogams, rengiantis atestacijai ar
turimai kvalifikacinei kategorijai pasitvirtinti;

4.14. parengia ir organizuoja stojamyjy testy ir tyrimy, susijusiy su
TB PU programa, vykdyma bei analizuoja jy rezultatus;

4.15. rengia kontroliniy darby grafikus;
fiksavimg elektroniniame dienyne;

4.17. analizuoja mokiniy pazangumo ir lankomumo duomenis bei planuoja tobulinimo
priemones;

v —

v —

4.20. tikslina pamoky tvarkarascio projekta;

4.21. prizitri instruktazy mokiniams organizavima;

4.22. inicijuoja ir organizuoja mokytojy dalykininky, klasiy kuratoriy, pagalbos specialisty
bendradarbiavima;

S —

kuriuos rengia ne mokykla;



4.24. rengia ir teikia teisés aktuose numatytg su ugdymu susijusig informacija, mokyklos
ataskaity projektus ugdymo klausimais Tarptautinio Bakalaureato Organizacijai, SMM, $vietimo
skyriui ir kt. iSorés institucijoms;

4.25. dalyvauja rengiant atsakymus, ataskaitas (pastabas, komentarus) vidaus struktiiroms ir
1Sorés institucijoms, teikia informacija Siy atsakymy rengéjams;

4.26. organizuoja ir kontroliuoja ry$iy uzmezgima, palaikymg ir bendradarbiavimg su
mokyklos veikla susijusiais juridiniais ir fiziniais asmenimis, vietos bendruomene, kitomis
mokyklomis, dalyvauja Salies ir tarptautiniuose projektuose, susijusiuose su ugdymu;

4.27. rengia ir teikia atsakingam padaliniui su ugdymu susijusig vieSinimui skirtg
informacija apie mokykla.

4.28. organizuoja tévy (globéjy, rapintojy) bei mokiniy supazindinimg su iSorés institucijy
patikrinimy ataskaitomis, organizuoja ir prizitri tévy (globéjy, riipintojy) informavima apie mokiniy
pasiekimus;

4.29. kontroliuoja klasiy ir kabinety biikle bei jy jrangos atitikimg ugdymo proceso
poreikiams bei inicijuoja jy atnaujinima (papildyma);

4.30. pavaduoja gimnazijos direktoriy jam sergant, atostogy metu ar esant komandiruotéje.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

5. Tarptautinio Bakalaureato pagrindinio ugdymo programos koordinatorius
asmeniSkai atsako uz pareigy neatlikimg, netinkama atlikimg ir uz blogai arba ne laiku atliktas
funkcijas LR Darbo kodekso nustatyta tvarka.

SusipaZinau:



